
GUIA PARA ACCIONISTAS  

ASAMBLEA GENERAL DE ACCIONISTAS  

 

MARZO 24 DE 2021 

 

 

En esta guía encontrará el paso a paso requerido para su participación en la Asamblea Ordinaria 
de Accionistas 2021, que este año nuevamente se realizará de manera virtual, tras la coyuntura 
actual originada por el covid19.  
 
En el siguiente enlace  https://www.corficolombiana.com/asamblea-de-accionistas-2021, se 

encuentra el proceso para participar en la reunión de la asamblea.  

 

PASO 1. Prerregistro Obligatorio 

 

Para efectos de verificar la identidad de los participantes a la Asamblea General de Accionistas 

(Decreto 398 de 2020), es obligatorio realizar este paso el cual estará vigente a partir del 15 de 

marzo de 2021 a las 0:00 a.m. y hasta el 23 de marzo de 2021 a las 3:00 p.m.  

 

Este Prerregistro debe ser realizado por el accionista así: 

  

Persona natural: Accionista de la entidad en representación propia. Al finalizar el 

Prerregistro podrá confirmar su asistencia o nombrar un apoderado que lo represente. 

(Ver información requerida) 

 

Persona jurídica: Accionista de la entidad a través de su representante legal. Al 

finalizar el Prerregistro podrá confirmar su asistencia directamente o nombrar un 

apoderado que lo represente. (Ver información requerida) 

 

 

  ¿Cómo me Prerregistro? (Obligatorio) 

 

Una vez ingrese al link    https://www.corficolombiana.com/asamblea-de-accionistas-2021 de 

clic en el botón “Prerregistro Obligatorio” y siga los siguientes pasos: 

 

1. Ingrese el número de documento de identidad o NIT del accionista titular (Solo números) 

2. Acepte los términos y condiciones del uso de la plataforma y manejo de sus datos 

personales. 

3. Valide el documento de identidad del titular o representante legal. (Ver información 

requerida) 
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4. Ingrese número celular y correo electrónico personal. IMPORTANTE: Estos datos 

personales del titular quedan vinculados al documento de identidad para garantizar que 

no sea usados por otro usuario.   

5. Confirme su asistencia, o designe un apoderado que lo represente. (Ver información 

requerida)  

 

 

¿Qué información debe tener para realizar el Prerregistro?  

 

ACCIONISTA INFORMACIÓN REQUERIDA TITULAR INFORMACIÓN 
REQUERIDA 
APODERADO 

Persona natural 1. Cédula de ciudadanía colombiana a la 
mano o imagen del documento de 
identificación diferente a la cédula de 
ciudadanía para ser adjuntada. 

2. Correo electrónico personal 
3. Número celular de contacto  
 

Imagen del documento de 
identidad del apoderado 
por ambas caras (un solo 
archivo) 
 
Correo electrónico 
personal del apoderado. 
 
Número celular de 
contacto del apoderado. 
 
Imagen del poder 
diligenciado y firmado. 
En caso de poder por 
escritura pública adjuntar 
vigencia notarial no 
superior a 30 días.   

Persona jurídica  1. Cédula de ciudadanía colombiana a la 
mano del representante legal o imagen 
del documento de identificación diferente 
a la cédula de ciudadanía para ser 
adjuntada 

2. Correo electrónico personal de 
representante legal 

3. Número celular del representante legal 
4. Documento de existencia y 

representación legal no mayor a 90 días 

 

 

PASO 2. Aprobación 

 

Una vez realice su Prerregistro será revisada la información suministrada por personal de la 

Corporación, el tiempo de respuesta podrá ser hasta de 48 horas según el volumen de 

solicitudes recibidas. Una vez revisadas si cumple con todos los requisitos recibirá un correo de 

notificaciones@webasamblea.com con la clave de acceso, de lo contrario el correo le notificará 

qué documentos debe subsanar o del rechazo del Prerregistro.  

 

Si no ha recibido su notificación revise en correos no deseados mensajes recibidos 

desde  notificaciones@webasamblea.com 
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PASO 3. Ingreso Asamblea 

 

Tener en cuenta: 
 
El día de la asamblea 24 de marzo de 2021, la plataforma 
https://www.corficolombiana.com/asamblea-de-accionistas-2021 estará habilitada para que 
usted pueda hacer su registro desde las 9:30 a.m.  
 
Debe tener el código de verificación o clave de acceso enviada a su correo electrónico al cumplir 
el Prerregistro como accionista del paso 1. Si usted delegó en un apoderado, a esta persona 
debió llegarle a su correo la clave y será quien podrá registrarse y participar en la Asamblea.  
 
 RECOMENDACIONES 
 

• Usar conexión Wifi con buena señal o cableada. 

• Se recomienda usar navegador Chrome 

• Use preferiblemente computador de escritorio o portátil 

• Si tiene intermitencia en su señal de internet de clic en ícono “live” ubicado en la 
esquina superior derecha. 

 
 
 
1. Registro 

 

Una vez ingrese al link  https://www.corficolombiana.com/asamblea-de-accionistas-2021 de clic 

en el botón “Ingreso Asamblea” y siga los siguientes pasos: 

 

- Digite número de identificación del accionista (sin espacios) 

- Digite el código de verificación que recibió a su correo electrónico (Número de 5 cifras) 
- Dar clic en “iniciar registro”. 

 
Si usted está participando como titular, visualizará su información. Si usted es un apoderado, 
verá la información de su poderdante o poderdantes. Para continuar con el ingreso debe dar 
clic en Aceptar los votos que representa para este evento. 
 
Al dar clic en botón Continuar ingresará a la transmisión en vivo de la Asamblea, aparece su 
información nombre, ingreso y su participación.  
 
En caso de intermitencia de su conexión a internet de clic en el icono “LIVE” para volver a ver 
la transmisión en vivo.  
 
En caso de olvido del código de acceso lo invitamos a dar clic en “He olvidado clave” y seguir 

las instrucciones  
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- Registrar correo electrónico inscrito en el Prerregistro y 

- Dar clic en Recordad mi Contraseña 

 

Le llegará a su correo un nuevo código de verificación o clave para acceder a la reunión desde 

notificaciones@webasablea.com 

 

 

2. Votación  

 

Las instrucciones se darán previa cada votación y se mostrarán en pantalla. La mesa directiva 

realizará la apertura y cierre de cada una de las preguntas durante un tiempo determinado. El 

tiempo lo podrán visualizar los accionistas en pantalla. 

 

A la derecha de su pantalla podrá observar los botones para votar y enviar mensajes.  

 
Los botones se activan durante un tiempo específico previa explicación de su funcionamiento.  
 
El resto del tiempo permanecerán bloqueados 
 

3. Intervenciones de los Accionistas por mensaje escrito  
 
Las instrucciones de participación se darán previamente. Las intervenciones estarán permitidas 
en el momento en que la mesa directiva así lo indique estas se realizarán únicamente por 
bloques de 5 preguntas y/o 2 minutos.  En caso de presentar algún inconveniente contacte a la 
mesa de ayuda. 
 
Al momento en que la mesa directiva abra la participación, usted podrá escribir su pregunta / 
comentarios en esta casilla de mensajes y enviarla dando clic en el botón Enviar Mensaje.  
 
Tenga en cuenta que se abre un límite de intervenciones y se atienden en la medida que vayan 
llegando.   
 
 
Mesa de ayuda  
 

Los datos de la mesa de ayuda estarán disponibles en esta página a partir del 15 de marzo de 

2021 fecha en que empieza el Prerregistro Obligatorio. 

 

 

 

 


